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1. Sisteme Giris

¢ Asagidaki baglanti tizerinden 6grenme yonetim sistemi sayfasi agilir.

https://Ims.alanya.edu.tr/

¢  Gelen sayfada kurumsal iiniversite hesap bilgileri kullanilarak giris yapilir.

(6r: ad.soyad@alanya.edu.tr)

2. Anasayfa ve Derslerin Goriintiilenmesi

¢ Sisteme girildikten sonra verilen dersleri goriintiilemek i¢in;
e Once “Dersler” tiklanir.

e Ardindan “Tim Dersler” tiklanir.
3. Ders Diizenleme

3.1 Dersin Secilmesi

e “Tiim dersler” altinda yer alan derslerden diizenlenecek olan ders segilir.

¢ Sayfadanin solundaki menii olarak goriilen kisim, dersin uzaktan ytiriitiilmesini saglayacak 6gelerdir.

Bu 0gelere tiklanabilir. Tiklanma sonrasi gelen sayfalardaki icerik, kullamm ile ilgili ipuclarim

icermektedir.

e Ogretim eleman, ders igerigini hazirlarken tamamlamis oldugu icerigi sagdaki “Yaynla” diigmesi ile

yayinlayabilir.

* Yaymlama isleminde dersin tiimiinii ayn1 anda yayinlayabilmesinin yam sira, dersin tiimiinii

yaynlayip bazi alt 6geleri yayindan kaldirabilir. Ornegin dersi yayina alip, islenecek hafta haricindeki

tiim haftalar1 yayindan kaldirabilir. Béylece 6grencinin sadece ilgili haftaya erismesi saglanabilir.

e Ogrencinin derse erisebilmesi icin dersin yayinlanmasi gerekir. Aksi durumda 6grenci kendi

ekranindan dersi goriir ancak icerigine erisemez.

3.2 Modiil Eklenmesi
® Ders secimi yapilmasi sonrasinda, ders icerigi bos olarak gelecektir.
¢ Bu agama sonrasinda derslere ait igerikler haftalik olarak eklenmelidir.

® Ders igerigi eklenirken 6ncelikle modiil eklenir.

®  Modiil; dersin ilgili haftasina ait klasortin adidir. Yani, dersin ilgili haftasinin icerigi modiiliin altina

eklenecektir.
e Haftalik dersin eklenmesi icin “Modiil” diigmesi tiklanir.

¢  Gelen modiil ekleme ekranina “ilgili hafta” modiil ad1 olarak eklenir.

e Ornegin uzaktan egitim, dénemin 7. haftas1 basladig icin modiil adi olarak asagidaki isimlendirme

tavsiye edilir.
©o “Hafta 7 — 26/09/2022”
o Ders, ilgili haftada hangi giinde ise tarih o sekilde yazilmahdir.

o Ornegin ders 23 mart haftasinin persembe giiniindeyse “Hafta 7 - 26/09/2022” olarak

yazilmalhdir.


https://lms.alanya.edu.tr/
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Modiil diizenlemede yer alan “Bu tarihe kadar kilitle” secenegi istege baghdr. ilgili hafta iceriginin
belirli tarihe kadar erisilmesini ve goriintiilenmesini engeller.

Ardindan “Modiil Ekle” diigmesine tiklanarak kaydedilir.

Modiiliin eklenmesi sonrasinda 6grenciye yayinlanmasi icin “yayinla” diigmesine tiklanir.

Pratikte tiim igerik eklenmeden yayinlanmasi dnerilmez.

“Yayinla” diigmesine tiklanmasi sonrasinda yesil renkli simgeye doniisir.

Modiile Oge Eklenmesi

Bu adimda, haftalik dersi temsil eden modiile icerik eklenmesi gerceklestirilecektir.

Modiile icerik eklenmesi i¢in modiil sag tist kismninda yer alan “+” diigmesine tiklanir.
Acilan pencerede de goriildiigii sekilde modiil igerisine ders icerigi ile ilgili cesitli bilesenler

eklenebilir.

Modiile Baghk Eklenmesi

Istenirse 6grencilere faydali olmasi i¢in modiillere baglik eklenebilir.
Metin bashgina, ilgili haftada islenecek olan dersin konusu yazilabilir.
Oge ekleme sayfasina girildikten sonra metin baghg segilir.
Sonrasinda baslik yazilir.

Son olarak “Oge Ekle” diigmesine tiklanarak kaydedilir.

Modiile Sayfa Eklenmesi

Modiile baslik ve ders ile ilgili dosya ve videolar eklenebilir.

Istege bagh olarak sayfa da eklenebilir.

Ogretim eleman ders ile ilgili teknik detaylar; dijital dokiiman, ses, video vb. dosyalar sisteme
ekleyebilir ancak bazi durumlarda bu igerigin haricinde, oturum ile ilgili detaylar iletmesi
gerekebilir. Bu gibi durumlarda “Sayfa” 6gesi ekleme ihtiyaci duyabilir.

Sayfa eklemek i¢in dncelikle modiile “68e ekle” diigmesinden ilgili pencere agilir ve sayfa 6gesi
secilir.

Ardindan “Yeni sayfa” secenegi secilir.

Sayfanin adi yazilir.

Son olarak 68e eklenerek kaydedilir.

Bir sonraki asamada eklenmis olan bos sayfa diizenlenmek {izere agilir.

Sayfay1 agmak icin sayfanin adina tiklanir.

Sayfanin icerisine girildikten sonra diizenlemek i¢in diizenle diigmesine tiklamr.

Tiklama sonrasinda agilan pencerede sayfaya herhangi birsey eklenmedigi icin bos olarak
goriilecektir.

Diizenle sayfasi acildiktan sonra gereken metin eklenir.

Bu agamada tekrar hatirlatilmasi gereken nokta, ders ile ilgili dijital icerigin dosya olarak eklenmesi
ayrica anlatilacaktir. Sayfa icerigine ders ile ilgili giris, yorum, beklenti gibi 6gretim elemaninin

6grenciye ders islenisi ile ilgili detaylar1 aktaracagi kisim olarak diisiiniilebilir.
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“Kaydet” diigmesi ile sayfa kaydedilir.

Gereken metnin eklenmesi sonrasinda ilgili sayfa iki sekilde kaydedilebilir. “Kaydet” diigmesi ile
sayfa direk kaydedilebilirken, “Kaydet & Yayinla” diigmesi ile sayfa kaydedilir ve direk olarak
yayina alinir. “Kaydet” diigmesi da kaydeder ancak direk yayinlanmaz.

Sayfa tizerinden ders ile ilgili islenis detaylari, konu ile ilgili genel notlar 6grenciye sunulabilir. Sayfa
icerisinde degisiklik yapildiginda 6grencilere dogrudan bilgilendirme gitmesi istenirse “degisiklik

oldugunda bildirim gonder” secenek aktif hale getirilir.

Modiile Dosya Eklenmesi

Ders igerikleri dijital dosyalarla eklenebilir.

Dijital dosyalar word, powerpoint, pdf, excel vb. bilinen dosyalar olabilir.

Dosya eklemek icin 6ncelikle 6ge ekleme peneresi acilir ve ilgili secimler yapilir.

Oge tipi olarak dosya secilir.

Sonraki asamada “Yeni Dosya” secenegi secilir.

Ardindan eklenecek dosya secilir. Bunun icin “Dosya se¢” diigmesi kullanilir. Dosya secilmesi
sonrasinda dosya adi, diigmenin yaninda goriilecektir.

Bir sonraki asamada course segilir.

Son olarak “Oge Ekle” diigmesi kullanilarak dgeler eklenir ve kaydedilir.

Modiile Harici URL Eklenmesi

Dersin 6gretim elemani, bazi durumlarda icerigi dogrudan eklemek yerine internet iizerinde yer alan
bir nesnenin adresini eklemek isteyebilir.

Bunlara 6rnek olarak; web sayfalari, video paylasim siteleri, dosya paylasim hizmetleri vb. verilebilir.
URL (Baglant1) eklemek icin “Modiile Oge Ekle“ diigmesi tiklanir.

Harici URL secgenegi secilir.

Sonraki asamada istenen interenet adresi eklenir. Bu kisim direk web sayfasi olabilecegi gibi ilgili
youtube videosu adresi veya google drive benzeri dosya paylasim adresi de olabilir.

Eklenen icerigin isminin bu kisma yazilmas gerekir.

Bu kisimda yer alan “yeni sekmede yiikle” secenegi Youtube videosu eklenmeyen durumlarda
secilmelidir. Eklenen adres eger Youtube videosuna ait ise segilmesine gerek yoktur ancak Y outube

videosu degil ise secilmelidir.
Son olarak 6ge kaydedilir.

Modiile Odev Eklenmesi

Doénem igerisinde dersin 6gretim elemanlari, 6grencilerden 6dev talep edebilirler.

Bu gibi durumlarda ilgili haftaya “Odev” 6gesi eklenebilir.

Odev 68esi eklenebilmesi igin “Oge Ekle” diigmesi tiklamir ve ilgili alanlar diizenlenir.
ik énce “Odev” secenegi tiklanr.

Sonraki agamada ise “Yeni Odev” segilir.

Ardindan édevin ad1 eklenir.

Icerden baslatma secenegi gorsel bir diizenlemedir, herhangi bir secim yapilmasi gerekmez.
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Son olarak diigmeye tiklanir ve kaydedilir.

Odevin icerigi eklenmedigi igin &grencilerin erisimi olmamasi gerekir. Bu nedenle yayinda

olmamalidir.

Odeve tklanmas sonrasinda “Diizenle” diigmesine tiklanarak édevin detaylar1 eklenir.

Oncelikle 6dev bashg eklenir.

Ogretim elemaninin 6dev ile ilgili talep ettigi detaylar: yazdig1 metin kism orta béliime eklenir.

Sonraki asamada ise odev ile ilgili puanlama detaylar1 yer almaktadir. Burada pratikte 6devler

grubunun “Assignment” olarak kalmasi yeterlidir. Puanlar kismi da 6devin puansal degerinin

girilmesi gereken kisimdir.

Bir sonraki asamada 6devin teslim alinma sekli ile ilgili detaylar belirlenir. Degerlendirme ve 6devi

Ogrenci gruplarina verme gibi secenekler yer almaktadir. Gonderi tiiri, 6devin teslim alinma yéntemi

secenegidir.

Odev teslim alimirken farkl teslim alma yontemleri yer almaktadir. Asagida agiklamalar ile birlikte

goriilebilir.

o Gonderi Yok: Odevlerin bu platform iizerinden talep edilmeyecegi anlamina gelir.

o Cevrimigi: Odevlerin bu platform iizerinden farkl formatlarda kabul edilebilecegi anlamina gelir.
Ornegin, pdf dosyasl, ses dosyasi veya sunum olarak talep edildigini gosterir.

o Kagit Uzerinde: Ogretim elemanimn kagt iizerinde, elden 6dev teslim alacagim gosterir.

o Harici Arag: Odevin internet iizerindeki konum olarak teslim alinmasi anlamina gelir. Yani
odev, internette yer alan bir adres iizerinden teslim alinacaktir. Google drive, one drive, herhangi
bir web sayfasi gibi web adresi iizerinden &dev teslim alinacaktir.

Cevrimici secildiginde gelen segeneklerde birden fazla secenek secilmemelidir. Metin girisi veya

dosya yiiklemeleri secilmelidir.

o Dosya yiiklemeleri secilmesi durumunda &8renci ¢alismasini dosya olarak ekler.

o Yiiklenecek dosya tipini kisitla secenegi secilmemelidir.

© Metin girisi secilmesi durumunda, 6grenci 6devini, oniine c¢ikan ekrana metin girerek size
ulastirir.

o (Odev seceneklerinin belirlenmesi sonrasinda odevlerin atanmasi ile ilgili secenekler asag
kisimda yer almaktadir. Burada yer alan “grup o6devi” ve “akran degerlendirmeleri”
seceneklerinin secilmesi tavsiye edilmez.

Son olarak 6dev ile ilgili 3 ayr tarih vardir. Bunlardan “Bitis” tarihi ve “Su zamana kadar” seklinde

goriilen iki tahirten bitis tarihi, 6devin teslim edilmesi gererken son tarihken, “Su zamana kadar” olan

tarih ise, 6dev tesliminin artik kapatilacag: tarihtir.

Sonrasinda ise 6dev kaydedilerek sayfadan cikilir.

Ogrencilerin Géndedigi Odevlere Erisim
Gelen 6devlerin degerlendirilmesi icin asagidaki iglemlerin yapilir;
©  Modiillerden ilgili 6deve tiklanr.

© Sag iist tarafta 6dev gonderen 6grenci sayisi goriilebilir.
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© Yukandaki indir diigmesi ile 6grenci ©devleri indirilebilir. Dosyalar sikistirllmis halde

indirilecektir.

Modiile Sinav Eklenmesi

Sinav uygulamasi igin ilk énce modiil eklenir veya icerigine sinav eklenecek olan module karar

verilir.

Modiiliin yanindaki “+” diigmesine basilir.

Acilan pencereden kisa sinav segilir.

Yeni kisa sinav secilir.

Sinavin adi1 yazilir.

Son olarak “Oge Ekle” diigmesine tiklanarak 6ge kaydedilir.

Kisa smava tiklaninca, sorulari heniiz eklenmemis simav sablonu goriilir. Once smnav sablonu

hazirlanacak, sonra da sorular eklenecektir.

“Diizenle” diigmesine tiklanir.

Sonraki agsamada sinav ile ilgili detaylarin yer aldig1 sayfa goriintiilenecektir.

Istege gore smavin adi giincellenebilir.

Sinav ile ilgili siire bilgisi, soru tipleri, mesaj, dilek vb. detaylar eklenir.

Ogrenciler smava girdiginde sistem 6grenciye asagidaki uyariy1 gostermektedir. Ingilizce bilmeyen

ogrenciler icin bu uyarinin Tiirkgesi ile gosterilen kisma eklenebilir.

©  “Once you have submitted an answer, you will not be able to change it later. You will not be able
to view the previous question.”

o “Bir cevap génderdikten sonra, daha sonra dedistiremezsiniz. Onceki soruyu géremezsiniz.”

“Kisa Sinav Tirii” secenegi, “Notlandirilmis Kisa Sinav” olarak secilmelidir.

Sinavin uygulanmasinda, ¢oktan se¢meli tiirii sorular olacaksa, sorulara ait secenekler (siklar) her

Ogrenciye ayr1 ayr1 olacak sekilde karistirilmasi tavsiye edilir.

Ayrica siire sinuri ile ilgili detaylar da bu ekrandan belirlenir. Sinavda siire sinir1 olmasi tavsiye edilir.

Istenirse 6grenciler sinava birden fazla kez girebilirler ancak bu tavsiye edilmeyen bir durumdur. Bu

nedenle bu secenegin secilmemesi gerekmektedir.

Istege bagli olarak 6grenciler cevaplarim sinav sonunda gérebilirler.

Sinav uygulanirken 6grencilere ekranda aym anda sadece 1 soru gosterilmesi icin ilgili secenege

tiklanir. Bu tercih edilen bir uygulamadir.

Ayni zamanda cevaplanmis bir sorunun cevabinin sonradan degistirilememesi icin ilgili secenek

tiklanir. Bu da tercih edilen bir uygulamadir.

Son olarak sinav ile ilgili tarihler belirlenir.

Sinava soru eklemek icin sorular baglantisina tiklanir.

Yukarida bahsedilen “Sorular” linkine tiklanmasi sonrasinda sorular sayfasi agilacaktir.

Sorular sayfasi acildiginda soru eklemek icin diigmesine basilir.

Cesitli nedenlerle daha 6nceden eklenmis sorular bu sinava da eklenmek istenirse “Soru Ara”

diigmesine tiklanir.

Sorularin, soru havuzu (grubu) igerisinden rasgele secilmesi isteniyorsa soru grubuna eklenmesi

gerekmektedir. Bu islemin, 5 soruluk bir soru havuzundan 5 sorunun segilmesi seklinde yapilmasi,
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sorularin karistirilmasi anlamina gelmektedir. Soru grubu eklenmesi icin “Yeni Soru Grubu”
diigmesine basilmasi gerekir.

Acilan arayiizde soru grubunun adi yazilir.

Ardindan soru grubundan (havuzundan) secilecek soru sayisini gosterir. Havuzda 5 soru olacaksa, bu
kisma 3 yazilirsa, her 6grenciye sinav esnasindan bu 5 sorudan rasgele 3 soru goriinecektir. Eger 5
yazilirsa havuzdaki tiim sorularak her 6grenciye karisik olarak geklecektir.

Soru grubundan 68renciye goriilecek sorularin puani ortak olarak yazilir.

Soru grubu kaydedilir. Bu soru grubu su anda bostur.

Soru eklemek i¢in “+” ikonuna basilir.

Soru grubunda gilincelleme yapmak icin “kalem” ikonuna basilir. Bu giincellemeler havuzdan

cekilecek soru sayis1 veya grubun sorularinin puan degeridir.
Soru karistirma ve Soru grubu ile ilgili 6nemli notlar:

Soru grubu kullanildiginda, grup igerisindeki sorularin puan degeri ayn: olur. Grup kullamimadiginda
her soruya farkli puan degerleri verilebilir. Dolayisiyla farkli puan degerleri olan sorular ayr

gruplarda sunulabilir.

Grup kullamldiginda yeni soru eklemek icin “Yeni soru ekle” diigmesine yerine “+” ikonu
kullanilmalidir. “Yeni soru diigmesi”, gruba dahil olmayan soru ekler.

Gruba soru eklenecekse “+” ikonuna, grup kullanilmadan soru eklenecekse “Yeni Soru” ekle
diigmesine tiklandiktan sonra soru ile ilgili detaylar yazilir.

Oncelikle sorunun tiirii segilir. Bu tiirler arasinda ¢oktan secmeli, eslestirme, a1k uclu, dogru/yanhs
vb. bircok tiirde soru vardir.

Eger gruba soru eklenmiyorsa sorunun puani bu kisma yazilir. Soru gruba ekleniyorsa bu alan
goriilmeyecektir.

Soru yazilir.

Ardindan sorunun cevaplari yazilir. Burada en énemli kisim, sorunun cevaplarinda en iiste dogru
cevap yazilmalhdir.

Diger olas1 cevaplar (yanlis cevaplarin siklar1) eklenir.

Istenirse daha fazla segenek eklenebilir ve bu secenege de olasi cevap girilmelidir.

Son olarak soru giincellenerek kaydedilir.

Ardindan “yeni soru” diigmesine tiklanarak, soru eklenme islemine devam edilir.

Soru ekleme islemi tamamlandiysa sinav kaydedilir.

Sinavin baslamasi éncesinde 6nizleme yaparak sorular kontrol edilebilir. Bu nedenle 6nizleme
diigmesine tiklanir.

Ardindan direktiflere uyularak 6nizleme sinavi gerceklestirilir.

O anda hangi sorunun cevaplandirildig1 ekranin sagindan goriilebilir.

Sinavda kalan siire ekranin sagindan goriilebilir.

Sorunun puani goriilebilir.

Soru cevaplandirilip bir sonraki soruya gegilebilir.

Sorularin tiimii cevaplandirildiginda “kisa sinavi génder” diigmesine tiklanir ve sinav tamamlanir.



e Sonraki sayfada, 6nizleme sonrasinda sorular kontrol edilir.
e Diizeltme yapilacaksa “diizenle” diigmesi ile giincellemeler yapilir.

e Sinavla ilgili tiim eksiklikler tamamlandiysa “yayinla” diigmesi ile sinav yayinlanir.

3.12  Eklenen Smavin Uygulanmasi

e Ogrenciler sinav saatinde derse erisip ilgili modiilden sinavlarini baglatirlar. Bu esnada dersin égretim
eleman damodiildeki sinava tiklayarak 6grenciyi anlik gézleyebilir.

®  Bunin icin sinav ekranindan “Kisa Sinavi Yonet” diigmesine tiklar.

¢ Sinavin yonetilmesi ekranindan;
© Sinava katilmasi gereken 6grencileri
o Ogrencinin sinav oturumunda olup olmadigin
© Sinavi tamamlayip tamamlamadigini
o Ogrencinin anlik olarak kag puan aldigin1 ve 6grencinin sinavda kaginc dakikada oldugu gibi

detaylar gorebilir.

3.13  Eklenen Sinavin Degerlendirilmesi

e Sinavin tamamlanmasi sonrasinda 6grencinin 6niinde sinav tamamlanma ekram gelecektir.
* Bu ekrana gore 68renci aldig1 notu anlik olarak gorebilecektir.

e Sinav sonrasinda cevaplandirilan sorular ve cevap oranlarimin analizi icin “Kisa Sinav Istatistikleri”
diigmesine tiklanarak sorular incelenebilir.

® Ardindan kisa sinav ile ilgili analitikler goriilecektir.

NOT: Yeni 6grenme yonetim sistemi icin tavsiye edilen tarayici Mozilla Firefox uygulamasi olup
Google Chrome ve Microsoft Edge tarayicilarinda da kullanilabilir. Ancak bu tarayicilarda

karsilasilan bos sayfa sorunu icin sayfanin Shift+F5 tuslariyla yenilenmesi gerekmektedir.
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